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PERSONEL ISLERI BiRIMi
IS AKIS SURECI VE SEMASI

IDARI PERSONELIN iZIN ALMA ISLEMLERI

SUREC ADI [dari Personelin izin Alma Siireci
SUREC NO 2
SURECIN ) ,
Y iiksekokul Sekret
SORUMLULARI uksekokul Sekreteri
SUREC
ORGANIZASYON Yiiksekokul Sekreteri,Personel Isleri,idari Personel
ILISKIiSI
UST SURECI Yonetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Yiiksekokul Miidiirliigii idari Personelin izinlerini Y6netmek
SURECIN SINIRLARI Idari Personelin Izm Formunu Doldurmasi ile baslar, Izin Isteginin Reddi
veya Onaylanmasi ile Son Bulur.
oilgili Kisi izin isteginde Bulunur.
e istegi Dogrultuda Personel islerince izin Formu Doldurulup Fakiilte
Sekreterine Sunulur.
SUREC ADIMLARI eFakiilte Sekreteri izni Uygun Gérmezse Red Eder,Uygun Gériirse Onaylar ve

Personele Gonderir.
eOnay Formunun Bir Sureti ilgili Personele Verilir.

eOnay Suretinin Bir Sureti ilgilinin Sahsi Dosyasinda Saklanir.

SUREC PERFOSMANS
GOSTERGELERI

Performans ('-‘.ﬁ:fprgpci

Mazeret/Y1llik izin Kullanilan Personel Sayisi,Ortalama Izin Siiresi
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iZiN ALMA iSLEMINi BASLAT>

ilgili Mazeret/Yillik izin almak igin basvuruda bulunur.

!

Yiiksekokul Personel isleri ilgili kisi adina yillik izin formu

diizenler.izin formunu Bélim Baskanina gonderir

y

P, H izin istegi red edilir
Izin istegi B6IUm Air e istest
Baskaninca Uygun e

Goruldi ma?

EVET

izin Yuksekokul Sekreterince Onaylanir

.

izin Formunun Bir Sureti ilgilinin Dosyasina Konulur.
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